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Zarzadzenie Nr 34/2020
Wojta Gminy Osiek
z dnia 26 czerwca 2020 r.

W sprawie przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko urzednicze Specjalisty ds. inwestycji
budowlanych i drogowych w Referacie Gospodarki Przestrzennej i Rolnictwa
w Urzedzie Gminy w Osieku
w wymiarze 1/1 etatu

oraz powolania komisji rekrutacyjnej w celu przeprowadzenia naboru

Na podstawie art 11 ust. 1, art 12 ust. 1, art 13 ust. 1 i art 13 a ust. | ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzagdowych ( Dz. U. z 2019 r poz. 1282 ze zm.) oraz Zarzadzenia Nr
72/2019 Wojta Gminy Osiek z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
naboru na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy w Osieku,

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

I. Przeprowadzi¢ nabor w celu wylonienia kandydata na wolne stanowisko urzednicze:
Specjalisty ds. inwestycji budowlanych i drogowych w Referacie Gospodarki Przestrzennej
1 Rolnictwa w Urzedzie Gminy w Osieku.

2. Ogloszenie o naborze stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2

Powota¢ komisj¢ rekrutacyjng w celu przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko urzednicze
Specjalisty ds. inwestycji budowlanych i drogowych w Referacie Gospodarki Przestrzennej
1 Rolnictwa w Urzedzie Gminy w Osieku

w skladzie:

1. Przewodniczgcy Komisji — Wojciech Tuchalski,

2. Sekretarz Komisji — Agnieszka Tredowska,
3. Cztonek Komisji — Tomasz Macko.

§3

Larzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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WOJT GMINY OSIEK OGLASZA NABOR NA STANOWISKO

Specjalisty ds. inwestycji budowlanych i drogowych w Referacie Gospodarki Przestrzennej
i Rolnictwa w Urzedzie Gminy w Osieku

1. Wymagania niezbe¢dne:

Na stanowisku Specjalisty ds. inwestycji budowlanych i drogowych w Referacie Gospodarki
Przestrzennej i Rolnictwa w Urzedzie Gminy w Osieku moze by¢ zatrudniona osoba, ktora:

1. Spelnia wymagania okre$lone w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych ( Dz. U. z 2019 r poz. 1282 ze zm.) .

‘r 2. Nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe.

3. Posiada:

— wyksztalcenie $rednie lub wyzsze budowlane;

— Staz pracy: co najmniej 3 lata stazu pracy w budownictwie lub na podobnym stanowisku;
— dobra znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z obstugg inwestycji budowlanych i drogowych;

— dobra znajomo$¢ obstugi komputera, w szczegdlnosci w zakresie MS Office (Word, Excel), poczty
elektronicznej 1 Internetu oraz programoéw zwigzanych z budownictwem i drogami;

—  Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na opisywanym stanowisku;
— nieposzkalowang opinie;
‘ — peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych 1 korzystania z pelni praw publicznych;

— obywatelstwo polskie.

2. Wymagania dodatkowe:

I. Znajomos¢ ustaw: prawo budowlane, ustawa o drogach publicznych o samorzgdzie gminnym i
pracownikach samorzadowych oraz kodeks postgpowania administracyjnego.

Prawo jazdy kategorii ,,B”.
ZdolnoSci organizacyjne i analityczne.

Kreatywnos¢, samodzielnos¢, komunikatywnos¢, umiejetno$é pracy w zespole.

S

Dyspozycyjnosc.

3. Wykonywane zadania na stanowisku:

a) nadzor nad prowadzonymi inwestycjami na terenie gminy,



b) nadzor nad stanem technicznym mienia komunalnego,
c) nadzor nad biezagcymi remontami obiektow mienia komunalnego,
d) wspdlpraca z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkow,

¢) zapewnienie gminie funkcjonalnej i nowoczesnej infrastruktury technicznej umozliwiajgcej miedzy
innymi rozwoj budownictwa,

f) organizowanie przetargéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami — Prawo Zaméwien Publicznych
oraz wspoldziatanie z innymi pracownikami w tym zakresie,

g) nadzor nad pracownikami gospodarczymi urz¢du oraz zatrudnionymi w ramach robét publicznych
itp. przy realizacji inwestycji gminnych,

h) pozyskiwanie dodatkowych srodkéw pozabudzetowych na realizacj¢ zadan budownictwa i drog
gminnych,

1) weryfikacja dokumentacji projektowej i kosztorysowe;j,

J) nadzor nad oswietleniem ulicznym,

k) kosztorysowanie zadan remontowych 1 inwestycyjnych,

I) sporzadzanie inwentaryzacji obiektow gminnych,

m) drogl gminne:

— opracowywanie planow 1 programéw budowy, remontéw i modernizacji drog gminnych,
— prowadzenie rejestru drog,

— opracowywanie i przeprowadzanie przetargoéw oraz inwentaryzacji w tym zakresie,

— weryfikacja dokumentacji projektowej i kosztorysowej,

— nadzor nad realizacjg inwestycji, remontow , modernizacji realizowanych przez gmine i inne
podmioty w powyzszym zakresie.

4. Warunki pracy na danym stanowisku: J

I.  Wybrany kandydat zostanie zatrudniony na podstawie umowy o prac¢ w wymiarze | etatu, z tym, Ze
pierwsza umowa zawarta bedzie na czas okreslony, nie dtuzszy niz 6 miesigcy.

2. Stanowisko zwiazane z pracg terenowo-biurows.

3. Miejsce wykonywania pracy Gmina Osiek.

5. Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych:

W miesigcu maju 2020 roku wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w
Osieku, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepeinosprawnych wynosi powyzej 6%.

6. Wymagane dokumenty:
. CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;.



List motywacyjny.
Kopie dyplomow oraz innych dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie 1 kwalifikacje.

Kopie swiadectw pracy, w tym kopie dokumentéw poswiadczajagcych wymagany staz pracy.

o ok

Podpisane oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych, korzystaniu z pelni
praw publicznych oraz braku prawomocnego skazania za przestgpstwa umyslne Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przest¢gpstwo skarbowe.

6. OSwiadczenie o stanie zdrowia kandydata pozwalajacym na prace na wskazanym stanowisku.

7. Dodatkowe informacje:
a) dokumenty, ktore wpltyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane,

b) informacje o kandydatach, ktorzy zglosili si¢ do naboru stanowig informacj¢ publiczng w zakresie
objetym wymogami zwigzanymi ze stanowiskiem okreslonym w ogloszeniu o naborze,

‘ .~ ¢) kandydaci spelniajagcy wymogi formalne zostang poinformowani telefonicznie o terminie rozmowy

kwalifikacyjnej,

d) informacja o wynikach naboru b¢dzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy
w Osieku oraz na tablicy informacyjne) Urze¢du Gminy w Osieku,

e) wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny 1 CV winny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Urzgd Gminy Osiek zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE.Lz 2016 r. Nr 119), wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb aktualnej i przysziej rekrutacyji.

8. Dokumenty aplikacyjne nalezy skladac:

| a) osobiscie w siedzibie Urzgdu Gminy w Osieku, Osiek 85, 87-340 Osiek ( sekretariat  pokoj nr 14)
" lub listem poleconym w zamknigtej kopercie z dopiskiem:

wDotyczy naboru na stanowisko Specjalisty ds. inwestycji budowlanych i drogowych w Referacie
Gospodarki Przestrzennej i Rolnictwa w Urzedzie Gminy w Osieku’”

w terminie do dnia 15 lipca 2020 r. do godziny 15:00
b) aplikacje, ktoére wpltyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane,

c) dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 56-493-81-23 w godzinach
pracy Urzgedu Gminy.
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Osiek, dnia 29.06.2020 r.






