Zarzadzenie Nr 18/2021
Wajta Gminy Osiek
z dnia 08 kwietnia 2021 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obshugi i eksploatacji
meonitoringu wizyjnego na terenie budynku Urzedu Gminy w Osieku i obszaru
przyleglego.

Na podstawie art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. 22020 r poz 713 ) zarzadzam, co nastgpuje:

3 1
1. Wprowadza si¢ Regulamin monitoring§u wizyjnego na terenie budynku Urzgdu Gminy
w Osieku 1 obszaru przyleglego.
2. Zasady funkcjonowania monitoringu okre$la Regulamin funkcjonowania, obstugi
i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenic budynku Urzedu Gminy w Osieku i

obszaru przyleglego, stanowigcy zalacznik numer 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2
1. Pracownikéw Urzedu zobowigzuje sie¢ do zapoznania z zapisami Regulaminu

wraz z zalacznikami.

§3
1. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowl.

§ 4
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 18/2021 Wojta Gminy Osiek
z dnia 08 kwietnia 2021 r.

REGULAMIN
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenic budynku Urz¢du Gminy w Osieku i obszaru przyleglego.
(zwany ,,Regulaminem”)

§1

I. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
(zwanego dalej ,,monitoringiem) na terenie budynku Urzedu Gminy w Osieku (zwanego dalej
»Urzgdem”) oraz na terenie wokot nieruchomosci  Urzedu, reguly  rejestracji
1 zapisu informacji z monitoringu oraz sposéb zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu,
a takze mozliwos¢ udostepniania zgromadzonych w ten sposob danych.

2. Administratorem systemu monitoringu jest Gmina Osiek reprezentowana przez Waojta.
Poslugujac si¢ w dalszej czeéci pojeciem ,,Administrator” nalezy przez to rozumieé
rowniez osob¢ odpowiednio pisemnie przez niego umocowang do wykonywania ezynnosci
W jego imieniu i na jego rzecz.

§2
1. Celem instalacji monitoringu jest:

I zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli,
2. zapewnienia ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowe;.

§3
1. Monitoring Urzgdu tworzg: kamery, rejestrator, okablowanie i oprogramowanie monitoringu
oraz stanowisko umozliwiajgce podglad obrazu z kamer i rejestratora.
2. Urzad posiada monitoring wewngtrzny — obejmujacy ogélnodostepne przestrzenie wngtrza
Urzgdu oraz zewngtrzny — obejmujacy obszar wokot nieruchomosci Urzedu.
3. Kamery monitoringu rozlokowane sg i obejmujg nastepujgce miejsca:
1. Korytarz budynku Urzedu na I pietrze.
Hol budynku Urzgdu na parterze.
Drzwi wejsciowe do budynku Urzedu.
Teren parkingu przed budynkiem Urzedu od strony budynku Centrum Kultury i Sportu.

Do W

Teren przed budynkiem Urzedu od strony skrzyzowania drég Nr 560 z droga
powiatowq.
6. Teren parkingu przed budynkiem Urzedu.
7. Teren parkingu za budynkiem Urzedu.
8. Teren placu maszynowego.
4. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratora monitoringu upowazniony
jest wyznaczony do tego przez Administratora, Sekretarz Gminy oraz zastepca kierownika
Referatu Gospodarki Przestrzennej i Rolnictwa.
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§4
Monitoring rejestruje obraz catodobowo.
Rejestracji i zapisowi na no$niku danych podlega obraz z kamer monitoringu wizyjnego,
bez rejestracji dzwigku.
Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery przy wejsciach na obszar objety
monitoringiem lub tez na terenie nim objetym.
Dane pochodzace z monitoringu uwazane sa za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt
1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.
Na tablicy ogloszeh oraz na stronie internetowej Urzedu zamieszeza si¢ klauzulg
informacyjng w rozumieniu art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia, ktorej tre§¢ stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Nowo zatrudniani pracownicy zostaja poinformowani na pi$mie o stosowaniu monitoringu
wizyjnego wg zalacznika numer 2 1 do niniejszego Regulaminu.

§5
Udostepnienie nagran z monitoringu jest mozliwe organom wymiaru sprawiedliwos$ci
oraz organom $cigania tj. w szczegolnosci Sadom, Prokuraturze, Policji lub innym
podmiotom uprawnionym na pisemne polecenic wydanego na podstawie przepisow prawa.
Udostepnienie nagran na rzecz podmiotow uprawnionych nastgpuje po uprzednim
poinformowaniu Administratora.
Udostepniajagc nagranie podmiotom wskazanym w ust. 1 Administrator sporzadza protokot
przekazania nagran z monitoringu.
Osoba fizyczna lub inny podmiot prawa prywatnego (dalej jako ,,0soba zainteresowana”)
zainteresowany zabezpieczeniem zapisu nagran monitoringu wizyjnego na potrzeby
przyszlego postepowania sagdowego lub z innych istotnych dla niej powodow, moze ZWrocic¢
sic do Administratora z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie kopii nagrania lub innego jego
zabezpieczenia, wskazujgc date, a takze czas i miejsce zdarzenia. Poza zabezpicczaniem
nagrania z powodow wskazanych w zdaniu poprzednim, nagranic takie moze zostac
udostgpnione osobie zainteresowanej jedynie do wgladu, po uprzednim wyrazeniu zgody
przez Administratora w przypadku uznania o shusznoéci udostgpnienia zarejestrowanego
obrazu.
Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
w zamknietym pomieszczeniu i udostgpniania lub przekazana wylgcznie uprawnionym
podmiotom, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 Regulaminu.
W przypadku bezczynnoéci podmiotéw uprawnionych do uzyskania nagran z monitoringu,
Administrator moze zwrdcié si¢ pisemnie do osoby zainteresowanej lub podmiotu, o ktorych
mowa w § 5 ust. 1 Regulaminu na rzecz ktorego dokonano zabezpieczenia nagrai, w celu

ustalenia dalszych czynnosci.




6. Zapis z monitoringu wydawany jest podmiotom, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 Regulaminu,
protokolarnie i za pokwitowaniem.

7. Dane z monitoringu zapisane na no$nikach nie stanowig informacji  publicznej
i nie podlegaja udostgpnicniu w jej trybie o przepisy Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 1.
o dostepie do informacji publicznej (tekst jedn. Dz. U. 22019 r., poz. 1429).

§6

I. Nagrania monitoringu zawierajgce dane osobowe pracownikéw, a takze interesantow
Urzedu lub innych osob, ktore w wyniku tych nagran mozliwe sg do zidentyfikowania,
Administrator przetwarza wylacznie do celow, dla ktérych zostaly zebrane i przechowuje
przez okres nie dtuzszy niz 14 dni od dnia nagrania.

2. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu z monitoringu stanowig dowod w postepowaniu
prowadzonym na podstawie przepisow prawa lub gdy Administrator powziat wiadomosé,
iz mogg one stanowi¢ dowdd w postgpowaniu, termin okreslony w ust. 1 ulega przedtuzeniu
do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania lub przekazania nagrania
upowaznionym do tego podmiotom, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 Regulaminu.

3. Po uplywie terminu, o ktorym mowa w ust. 1, nagrania usuwane $4 samoczynnie poprzez
nadpisanie kolejnych danych z monitoringu.

4. Po uplywie terminéw wskazanych w ust. 2, udostepnione upowaznionym podmiotom
nagrania podlegajg zniszczeniu (brakowaniu), o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej.
Z czynnosci zniszczenia Administrator sporzadza protokét.

§7
Regulamin dostgpny jest w siedzibie Urzedu w wersji tradycyjnej ( papierowej) oraz w
Biuletynie Informacji Publicznej w zakladce - zarzadzenia i na stronie internetowej Urzedu.




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Gminy w Osieku

OBOWIAZEK INFORMACYJNY

Na podstawic art. 13 ust. 1 i2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 201 6/679
7 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U.UE.L. 22016 r. Nr 119, 5.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO” informujg, ze:

)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Administratorem danych jest Gmina Osiek, reprezentowana przez Wajta, z siedzibom w
Urzedzie Gminy, Osiek 85, 87 -340 Osiek , telefon: 564 938 123, adres email:
ugl@meminaosiek.pl

Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg si¢ Panstwo
kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych za
posrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl Tub pisemnie na adres Administratora.
Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zapewnienia porzadku publicznego
i bezpieczefstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej.

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres nieprzekraczajacy 14 dni, od dnia nagrania.
W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowdd w postgpowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub gdy Administrator powzigl wiadomos¢, iz mogg one stanowic
dowad w postepowaniu, termin ulega przediuzeniu do czasu prawomocnego zakornczenia

postepowania.

Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) 1 €) RODO w zwigzku z
art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

Dane osobowe beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie beda podlegaty
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

Osoba, ktorej dane dotyczg posiada prawo do:

— do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe je]
dotyczace, a jezeli ma to miejsce, jest uprawniona do uzyskania dostgpu do nich oraz
stosowanych w tym zakresie informacji, a takze otrzymania ich kopii w uzasadnionych
przypadkach, gdy nie bedzie to naruszato débr osobistych innych o0sob.

— prawo zadania usunigcia danych jej dotyczacych;

—  prawo do ograniczenia przetwarzania;

— prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

— wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych  Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych (RODO).

8) Dane beds przekazywane podmiotom zewngtrznym na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, lecz w uzasadnionych przypadkach mogg zostac
przekazywane osobom, ktére wykaza potrzebe uzyskania dost¢pu do nagran w zwigzku z ich
uzasadnionym interesem prawnym (interes realizowany przez strong trzecig), a takze moga
zostaé udostepnione podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepisow prawa.




Zatgeznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Gminy w Osieku

OSWIADCZENIE
DOTYCZACE MONITOROWANIA

Ja, wykonujacy/wykonujaca  prace  na

SEANOWISKU. ..ot w Referacie

w_Urzedzie Gminy w Osieku przyjmuje do wiadomosei, ze u mojego pracodawcy stosowany jest

monitoring wizyjny, w celu zapewnienia bezpieczefistwa pracownikdw oraz ochrony mienia Gminy.

(imie i nazwisko — czytelny podpis; data zlozenia o$wiadczenia)




