Zalgceznik do Zarzgdzenia Wojta Gminy Osiek
Nr 5172021 z dnia 12 pazdziernika 2021 r.

WOJT GMINY OSIEK OGEASZA NABOR NA STANOWISKO
Specjalisty ds. informatycznych i bezpieczenstwa informatyeznego w Urzedzie Gminy
w Osieku

I. Wymagania niezbedne:
Na stanowisku Specjalisty ds. informatycznych i bezpieczenstwa informatycznego w Urzedzie
Gminy w Osieku moze by¢ zatrudniona osoba, ktéra:
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Spetnia wymagania okre$lone w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 1. o pracownikach
samorzgdowych ( Dz. U. z2019 r poz. 1282 ze zm.) .

Nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe.

Posiada:

wyksztalcenie Srednie;

staz pracy: co najmniej 5 lat stazu pracy na podobnym stanowisku w administracji
samorzadowej;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na opisywanym stanowisku;

nieposzkalowang opinig;

pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystania z pelni praw publicznych;
obywatelstwo polskie.

II. Wymagania dodatkowe:

Znajomos$¢ oprogramowania Bestia, FKB+, WIP+, EGRUN+, POGRUN+, GOK+, KASA+,
KADRY+, PLACE+, ELUD+, KSN+, WYB+, Legislator, SIDAS EZD.

Znajomosé systemow: Zrodto, EMUIA.

Prawo jazdy kategorii ,,B”.

Zdolnosci organizacyjne i analityczne.

Kreatywno$é, samodzielnos¢, komunikatywnosé, umieje¢tnosé pracy w zespole.
Dyspozycyjnosc.

III. Wykonywane zadania na stanowisku:

Zapewnienie prawidlowego funkcjonowania systemu informatycznego urzedu w zakresie
sieci informatycznej LAN 1 WAN, oprogramowania 1 sprzetu.

Sprawowanie nadzoru nad sprawnoscig techniczng i konfiguracjg urzadzen infrastruktury
teleinformatycznej, administracja stacjami roboczymi i serwerami urzedu.

Rozwéj systemu informatycznego (sieci informatycznej, oprogramowania i sprzetu).
Administrowanie strong internetowg urzedu, BIP oraz organizacja pracy w systemach
e-PUAP oraz EZD po jego wdrozeniu.

Obsluga transmisji video online obrad Rady Gminy.

Nadzér nad umowami zawieranymi z firmami zewnetrznymi w zakresie dziatan
informatycznych prowadzonych przez urzad.

Inicjowanie i nadzér przy wprowadzaniu nowych technologii zwigzanych z rozwojem
infrastruktury informatycznej oraz zakupem sprzetu komputerowego i oprogramowania.
Planowanie i analiza zapotrzebowania na infrastruktur¢ informatyczng dla uzytkownika
koncowego.

Nadawanie uprawnien dla uzytkownikéw do systemow informatycznych uzywanych
w Urzedzie Gminy.

Zakladanie i konfiguracja kont e-mail dla pracownikéw Urzedu i Rady Gminy
Nadzorowanie dziatan zwigzanych z relacyjnymi systemami baz danych (MS SQL, Firebird),
ich konserwacja i wykonywanie kopii bezpieczenstwa.
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Sprawowanie nadzoru nad legalnoscig stosowanego oprogramowania i wlasciwym
zabezpieczeniem danych gromadzonych w urzedzie przed utrata 1 dostepem 080b
nieuprawnionych (archiwizacja danych, kontrola antywirusowa itp.).

Pomoc i szkolenie uzytkownikow w zakresie obstugi systemow, programow oraz sprzgtu
komputerowego.

Przeglad i konserwacja sprzetu komputerowego oraz usuwanie drobnych usterek.
Wykonywanie na polecenie przetozonych innych zadafi zapewniajacych prawidlowe
funkcjonowanie administracji samorzadowej oraz wsparcie informatyczne w zakresie
w zakresie obstugi wyboréw, referendow oraz zebran wiejskich.

Obowiazki okreslone w art. 24 i art. 25 ust. 1. ustawy o pracownikach ~samorzadowych

IV. Warunki pracy na danym stanowisku:

Wybrany kandydat zostanie zatrudniony na podstawie umowy o prace w wymiarze 1 etatu,
7z lym, Ze pierwsza umowa zawarta bedzie na czas okreslony, nie dfuzszy niz 6 miesigey.
Stanowisko zwigzane z pracg administracyjno-biurowg przy uzyciu komputera powyzej
4 godzin.

Miejsce wykonywania pracy Urzgd Gminy w Osieku.

Zatrudnienie od 1 stycznia 2022 1.

V. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:
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W miesigeu wrzesniu 2021 roku wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie
Gminy w Osieku, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnieniu 0sob niepelnosprawnych wynosi powyzej 6%.

VI. Wymagane dokumenty:

CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej.

List motywacyjny. '

Kopie dyploméw oraz innych dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztalcenie
i kwalifikacje.

Kopie $wiadectw pracy, w tym kopie dokumentéw poswiadczajacych wymagany staz pracy.
Podpisane oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosei prawnych, korzystaniu
z pelni praw publicznych oraz braku prawomocnego skazania za przestgpstwa umys$lne
$cigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe.

Oswiadczenie o stanie zdrowia kandydata pozwalajgcym na prace na wskazanym stanowisku.

VII. Dodatkowe informacje:

a)
b)
)

d)

e)

dokumenty, ktore wplyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bgdg rozpatrywane,
informacje o kandydatach, ktorzy zglosili si¢ do naboru stanowig informacje publiczng
w zakresie objetym wymogami zwigzanymi ze stanowiskiem okreslonym w ogloszeniu
0 naborze,

kandydaci spelniajacy wymogi formalne zostang poinformowani telefonicznie o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej,

informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publiczngj
Urzedu Gminy w Osieku oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Osieku,

wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV winny by¢ opatrzone klauzulg:

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Urzgd Gminy Osiek zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a
Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrekiywy 95/46/WE ( Dz. U. UE.L z 2016 .
Nr 119), wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb aktualnej i przyszlej
rekrutacji.




VIIIL. Dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢:
a) osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy w Osieku, Osiek 85, 87-340 Osick ( sckretariat pokoj
nr 14) lub listem poleconym w zamknietej kopercie z dopiskiem:
,Dotyczy naboru na stanowisko Specjalisty ds. informatycznych i bezpieczenistwa
informatycznego w Urzgdzie Gminy w Osieku”
w terminie do dnia 22 pazdziernika 2020 r. do godziny 14:00
b) aplikacje, ktore wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane,
¢) dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 56-493-81-23 w godzinach

pracy Urzedu Gminy.
Wit Prrﬂly Osie
Pawel Clud

Osiek, dnia 12.10.2021 1.




