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ZARZADZENIE NR 54/2022
WOJTA GMINY OSIEK
z dnia 18 listopada 2022 r.

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Osieku

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 1.
poz. 713 z pozn.zm.) oraz w zwigzku z UCHWALA NR XXXIX/236/2022 RADY GMINY OSIEK

z dnia 17 listopada 2022r. w sprawie likwidacji samorzgdowego zakladu budzetowego Zakladu
Gospodarki Komunalnej w Osieku, zarzgdza sie, co nastepuje:

§1.
W Regulaminie organizacyjny Urz¢du Gminy w Osieku nadanym Zarzadzeniem Waojta Gminy Osiek.
nr 66/2019 1. z dnia 04.10.2019 r. wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. w tresci ,,Rozdzial 3. ORGANIZACJA URZEDU, § 8. 1. W sklad Urzedu wehodzg referaty oraz
samodzielne stanowiska pracy:” ‘
Dodano
- Referat Gospodarki Komunalnej (symbol: RGK)

1) kierownik referatu;

2) stanowisko ds. ksiggowosci; ,

3) stanowisko ds. gospodarki wodnej i robot publicznych;

4) konserwator stacji uzdatniania wody i siecci wodociggoweyj;

5) konserwator oczyszczalni sciekow i sieci kanalizacyjnej;

6) konserwator - kierowca ciggnika;

7) konserwator;

8) sprzgtaczka. ‘
2. w tredei ,,Rozdziat 8. ZAKRESY ZADAN REFERATOW I SAMODZIELNYCH STANOWISK
PRACY”
Dodano
§ 27a Do zadan REFERATU GOSPODARKI KOMUNALNEJ nalezy w szezegolnosci:

1) Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka wodociagowa na terenie Gminy.
2) Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg sciekami na terenie Gminy.

3) Zapewnienie nieprzerwancgo dostarczania dobrej jakosci wody oraz odprowadzania Sciekow
gming siecig kanalizacyjna,

4) Koordynowanie realizacji przylaczy do istniejgcej sieci wodociggowej 1 cksploatacji sieci
wodociggowej na terenie Gminy.

5) Koordynowanie realizacji przylgczy do istniejacej sieci kanalizacyjne] i eksploatacji sicci
kanalizacyjnej na terenie Gminy.

6) Opracowywanie programu ushug i rozwoju urzgdzen komunalnych oraz prowadzenia spraw
w tym zakresie (wodociggi, kanalizacja).

7) Nadzorowanie spraw zwigzanych z gospodarka wodno-$ciekowsy.

8) Nadzorowanie utrzymywania porzadku i czystosci na terenie Gminy Osiek.




9) Nadzor nad pracownikami Referatu Gospodarki Komunalne;.

10) Nadzor biezgcego utrzymania i konserwacji urzadzef stanowigcych wyposazenie wewnagtrz
i na zewnytrz budynkow bedacych w zarzgdzie Gminy, w tym nadzorowanie piecow
centralnego ogrzewania.

I'T) Nadzor nad odsniczaniem drog i posesji przed budynkami stanowigcymi wlasnosé Gminy oraz
nad ods$niezaniem przystankow autobusowych i chodnikéw na terenie Gminy Osiek.

12) Koordynacja i nadzor nad pracami remontowymi w Urzedzic i zakupem $rodkéw trwalych
zwigzanych z zakresem realizowanych zadan.

|3) Wykonywanie zadan dotyczacych utrzymania drog gminnych oraz obicktow uzytecznosci
publicznej administrowanych przez Gming.

14) Planowanie prac i zapewnienie nadzoru nad pracownikami Referatu Gospodarki Komunalnej
Urzedu Gminy w Osieku, pracownikami zatrudnionymi w ramach prac interwencyjnych,
robot publicznych i osobami wykonujgcymi prace spotecznie uzyteczng na terenie Gminy na
podstawie orzeczen Sgdu, zgodnie z przepisami BHP oraz ppoz..

I5) Wystawianie faktur dla uzytkownikéw gminnej sieci wodociggowe] i kanalizacyjne;j,
prowadzenie rozliczen naleznoéci i zobowiazan wynikajacych z realizacji zadan Referatu,
uzgadnianie dziennych wyciggdéw bankowych z Referatem Finansowym.

16) Prowadzenie dokumentacji w sprawach umorzen, odroczen i roztozenia na raty platnosci opfat -

wynikajacych z realizacji zadan Referatu.

I'7) Dochodzenie naleznosci gminy wynikajacych z zadan realizowanych przez Referat, w tym
prowadzenie egzekucji.

18) Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, w tym wspdlpraca z organami egzekucyjnymi w zakresie
naleznosci za wodg i Scieki i innych naleznosci wynikajacych z realizacji zadan Referatu.

19) Sporzadzenie sprawozdan budzetowych z zakresu realizowanych zadan.

20) Prowadzenie, w porozumieniu 7z Referatem Finansowym czgstkowych rejestrow VAT i innych
sktadowych systemu finansowo-ksiggowego, dla potrzeb rejestracji i dokumentacji ksiggowej
zadan Referatu,

21) Kompleksowe prowadzenie i obstuga spraw Gminnej Spotki Wodnej Osiek;

- coroczne opracowanie dokumentacji dla Walnego Zgromadzenia GSW Osick oraz jego
organizacja,

- przygotowanie materialow do bilansu GSW Osiek,

- wspodlpraca z Zarzgdem GSW Osiek,

- Opracowywanie wnioskow i sporzgdzanie dokumentacji w celu pozyskania dofinansowania,
- zamawianiu ustug zewnetrznych ich rozliczanie i platnosci,

- zakup materiatow, rozliczanie zuzycia i ptatnoéci,

- tworzenie bazy danych cztonkéw spolki oraz bazy naleznoscei,

- wysylanie wezwan platniczych, oraz upomnien,

odnotowywanie wplat,
- moniforowanie sprawnosci urzgdzef wodnych,
- zbieranie informacji o awariach ( tworzenie listy),

- wizja na gruncie w celu okreslenia zakresu robét i potrzeb materiatowych, oraz ich
wykonanie,



- rozliczenie czasu pracy sprzetu nalezacego do Gminnej Spoltki Wodnej oraz wystawianie
dokumentow ksiggowych,

- ustalanie planu prac i nadzor nad ich wykonaniem,

- uczestnictwo cykliczne w spotkaniach zarzadu i sktadanie sprawozdan;

§2

Likwiduje si¢ Samodzielne stanowisko ds. gospodarki wodnej i robét publicznych (symbol:
GWRP)

§ 3.
Wprowadza si¢ nowy schemat organizacyjny Urzedu Gminy w Osicku, ktéry stanowi zalgcznik

do Zarzagdzenia.

§4.

Zmiany do Regulaminu wechodzg w zycie z dniem 01.01. 2023 r..




